                                                                      «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель Государственного

комитета по архитектуре

и  градостроительству

Чеченской Республики

________________Д.А. Кадиев

«_____ »________________2012 г.
План Государственного комитета по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики на III квартал 2012 года
Отдел правового обеспечения и делопроизводства 

Июль
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Контроль над исполнением поручений согласно распоряжений и постановлений Правительства ЧР
	Постоянно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	2
	В целях оперативного контроля исполнения поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, заместителя Председателя Правительства Чеченской Республики работа в системе «Мотив» 
	ежедневно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства
Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	3
	Работа с отделами архитектуры и градостроительства районов и городов ЧР по вопросам общего характера
	Периодически


	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	4
	Проведение конкурса:

· Архитектурных проектов «Новые идеи» - с 04.07. по 04.09.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	5
	Подготовка отчетности для Администрации Главы и Правительства ЧР
	Ежемесячно и ежеквартально
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	6
	Контроль над ходом работы органов местного самоуправления при разработке местных нормативов градостроительного проектирования Чеченской Республики
	Постоянно 
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	7
	Работа над проектом  - Стратегия в сфере архитектуры и градостроительства Чеченской Республики
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	8
	Обеспечение муниципальных образований нормативными правовыми 
документами, регламентирующими градостроительную деятельность
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	9
	Исполнение поручений Протокола  заседания Правительственной комиссии по территориальному планированию в Российской Федерации от 19.09.2011 г №1
	По запросу
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	10
	Внесение изменений в закон Чеченской Республики «О градостроительной деятельности в Чеченской Республике» от 14 июня 2007 г. №31-рз. На основании изменений, внесенных в Градостроительный кодекс Российской Федерации
	В течение периода  
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	11
	Мониторинг реализации Республиканской целевой программы по ликвидации административных барьеров в строительстве утвержденной постановлением Правительства Чеченской республики от 28.12.2010 года №235
	Постоянно 
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	12
	Подготовка к проведению конкурсов:

· Детского архитектурно-художественного творчества «Начинающий архитектор» - с 20.09. по 20.12.2012 в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики;
· Архитектурных проектов «Чеченская Республика. Шаг в будущее» - с 10.09. по 10.12.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики.
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	13
	Контроль за ходом согласования и утверждения проекта Постановления Правительства чеченской Республики «Об утверждении положения о Государственном комитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики»
	Июль
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства


Август 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Контроль над исполнением поручений согласно распоряжений и постановлений Правительства ЧР
	Постоянно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	3
	В целях оперативного контроля исполнения поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, заместителя Председателя Правительства Чеченской Республики работа в системе «Мотив» 
	ежедневно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства
Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	4
	Работа с отделами архитектуры и градостроительства районов и городов ЧР по вопросам общего характера
	Периодически


	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	5
	Проведение конкурса:

· Архитектурных проектов «Новые идеи» - с 04.07. по 04.09.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	6
	Подготовка отчетности для Администрации Главы и Правительства ЧР
	Ежемесячно и ежеквартально
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	7
	Контроль над ходом работы органов местного самоуправления при разработке местных нормативов градостроительного проектирования Чеченской Республики
	Постоянно 
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	8
	Работа над проектом  - Стратегия в сфере архитектуры и градостроительства Чеченской Республики
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	9
	Обеспечение муниципальных образований нормативными правовыми 
документами, регламентирующими градостроительную деятельность
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	10
	Внесение изменений в закон Чеченской Республики «О градостроительной деятельности в Чеченской Республике» от 14 июня 2007 г. №31-рз. На основании изменений, внесенных в Градостроительный кодекс Российской Федерации
	В течении периода 
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	11
	Подготовка к проведению конкурсов:

· Детского архитектурно-художественного творчества «Начинающий архитектор» - с 20.09. по 20.12.2012 в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики;
· Архитектурных проектов «Чеченская Республика. Шаг в будущее» - с 10.09. по 10.12.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики.


	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства


Сентябрь 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Контроль над исполнением поручений согласно распоряжений и постановлений Правительства ЧР
	Постоянно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	2
	В целях оперативного контроля исполнения поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, заместителя Председателя Правительства Чеченской Республики работа в системе «Мотив» 
	ежедневно
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства
Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	3
	Работа с отделами архитектуры и градостроительства районов и городов ЧР по вопросам общего характера
	Периодически


	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	4
	Проведение конкурсов:

· Архитектурных проектов «Новые идеи» - с 04.07. по 04.09.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики;
· Детского архитектурно-художественного творчества «Начинающий архитектор» - с 20.09. по 20.12.2012 в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики;
· Архитектурных проектов «Чеченская Республика. Шаг в будущее» - с 10.09. по 10.12.2012 года в Госкомитете по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики.
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	5
	Подготовка отчетности для Администрации Главы и Правительства ЧР
	Ежемесячно и ежеквартально
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	7
	Контроль над ходом работы органов местного самоуправления при разработке местных нормативов градостроительного проектирования Чеченской Республики
	Постоянно 
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	8
	Работа над проектом  - Стратегия в сфере архитектуры и градостроительства Чеченской Республики
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства

	9
	Обеспечение муниципальных образований нормативными правовыми 
документами, регламентирующими градостроительную деятельность
	В течение периода
	Отдел правового обеспечения и делопроизводства


Отдел перспективного развития 
территорий муниципальных образований  

Июль 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Анализ состава графических материалов генерального плана г.Аргун и сельских поселений Шелковского муниципального района на соответствие Градостроительному кодексу Российской Федерации.
	В течение периода 
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований


	2
	Оцифровка графического материала Сары-Суйского сп с использованием геоинформационных технологий в программе Mapinfo Professional.
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований


	3
	Разработка проекта здания мечети в с.Новые-Атаги
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований



Август 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Анализ состава графических материалов генпланов сельских поселений Веденского и Сунженского  муниципальных районов на соответствие Градостроительному кодексу Российской Федерации.
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований

	2
	Оцифровка графического материала Шелкозаводского  сп с использованием геоинформационных технологий  в программе Mapinfo Professional.
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований

	3
	Сбор материала проделанной работы отдела для создания архива в графическом и электронном варианте 
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований



Сентябрь 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Анализ состава графических материалов генпланов сельских поселений Грозненского и Курчалойского муниципальных районов на соответствие Градостроительному кодексу Российской Федерации
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований

	2
	Оцифровка графического материала Харьковского СП с использованием геоинформационных технологий  в программе Mapinfo Professional
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований

	3
	Сбор материала проделанной работы отдела для создания архива в графическом и электронном варианте 
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований

	4
	Сбор информации, составление статей и материалов о деятельности Госкомитета для размещения на официальном сайте Госкомитета
	В течение периода
	Отдел перспективного развития 

территорий муниципальных образований



Научно-исследовательский и проектный отдел 
Июль 
	№

п/п


	Наименование  мероприятий

	Срок исполнения

	Ответственный

за исполнение


	1. 
	Организация работы строительной лаборатории:

· распечатка необходимой нормативной и научно-технической литературы для проведения работ по контролю и оценке прочности конструкций и материалов неразрушающими методами; 

· работа с данной литературой;

· изучение методики построения градуировочных зависимостей для определения прочности материалов по результатам ультразвуковых измерений
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел



	2. 
	Работа по организации «Музея архитектуры» в г. Грозный
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел

	3.
	Камеральная обработка данных обследования строительных конструкций зданий и сооружений
	В течение периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел


Август  
	 №

п/п
	Наименование  мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный

за исполнение

	1. 
	Организация работы строительной лаборатории:

· работа с оборудованием;

· изучение методики построения градуировочных зависимостей для определения прочности материалов по результатам ультразвуковых измерений
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел



	2.
	Работы по организации «Музея архитектуры» в г. Грозный
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел

	3.
	Работа по изучению научно-технической литературы в новой редакции с внесенными изменениями
	В течение  периода
	Научно-исследовательского и проектный отдел


Сентябрь 
	 №

п/п


	Наименование мероприятий
	Срок  исполнения
	Ответственный

за исполнение

	  1. 
	Организация работы строительной лаборатории:

· работа с оборудованием;

· изучение методики построения градуировочных зависимостей для определения прочности материалов по результатам ультразвуковых измерений
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел

	  2. 
	Организация работы по подготовке к ХХ Международному фестивалю «Зодчество-2012»
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел 

	
	Сбор информации для каталога проектов жилых домов и объектов социальной и инженерной  инфраструктуры повторного применения на территории Чеченской Республики 
	В течение  периода
	Научно-исследовательский и проектный отдел


Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования
Июль 
	№№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.  
	Согласно поручения Президента РФ Д.А. Медведева №Пр-1782 от 24 июня 2011г. об осуществлении правовых и организационных мер по завершению работ по документам территориального планирования и градостроительного зонирования, работа по органами МСУ ЧР по вопросам разработки и согласованию генеральных планов поселений и городских округов и правил землепользования и застройки.
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования 



	2.
	Согласно Градостроительного кодекса РФ выдача сводных заключений по проектам генеральных планов поселений и городских округов и направление в представительные органы местного самоуправления муниципальных районов Чеченской Республики
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования 



	3.
	Подготовка отчета в Правительства ЧР о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования и правил землепользования и застройки за месяц 
	До 15 числа

	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования 

	4.
	Сбор материала для внесения в информационно-аналитическую подсистему автоматизированной системы управления Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «Электронное общество»
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	5. 
	Работа с программой электронного документооборота «Евфрат»,

«Мотив», «Дело»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	6. 
	Администрирование сайта Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «chechengrad.ru»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	7.
	Подготовка отчета в Минрегион РФ о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования и правил землепользования и застройки за месяц 
	До 5 числа

	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования 


Август 
	№№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель



	1.
	Согласно поручения Президента РФ Д.А. Медведева №Пр-1782 от 24 июня 2011г. об осуществлении правовых и организационных мер по завершению работ по документам террито-риального планирования и градостроительного зонирования, работа по органами МСУ ЧР по вопросам разработки и согласованию генеральных планов поселений и городских округов и правил землепользования и застройки
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования



	2.
	Проведение совещаний по вопросу разработки и согласование генеральных планов, правил землепользования и застройки поселений и городских округов


	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	3.
	Согласно Градостроительному кодексу РФ выдача сводных заключений по проектам генеральных планов поселений и городских округов и направление в представительные органы местного самоуправления муниципальных районов Чеченской Республики
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования



	4.
	Сбор материала для внесения в информационно-аналитическую подсистему автоматизированной системы управления Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «Электронное общество»
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	5.
	Работа с программой электронного документооборота «Евфрат»,

«Мотив», «Дело»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	6.
	Администрирование сайта Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «chechengrad.ru»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	7.
	Подготовка отчета в Минрегион РФ о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования и правил землепользования и застройки за месяц 
	До 5 числа

	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	8.
	Согласно поручения Президента РФ Д.А. Медведева №Пр-1782 от 24 июня 2011г. об  осуществлении правовых и организационных мер по завершению работ по  документам территориального планирования и градостроительного зонирования, работа по органами МСУ ЧР по вопросам разработки и согласованию генеральных планов поселений и городских округов и правил землепользования и застройки
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования


Сентябрь 
	№№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель



	1.
	Подготовка отчета в Минрегион РФ о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования и правил землепользования и застройки за месяц 
	До 5 числа

	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	2.
	Согласно Градостроительному кодексу РФ выдача сводных заключений по проектам генеральных планов поселений и городских округов и направление в представительные органы местного самоуправления муниципальных районов Чеченской Республики
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования



	3.
	Сбор материала для внесения в информационно-аналитическую подсистему автоматизированной системы управления Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «Электронное общество»
	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	4.
	Работа с программой электронного документооборота «Евфрат»,

«Мотив», «Дело»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	5.
	Администрирование сайта Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР «chechengrad.ru»
	
	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	6.
	Проведение совещаний по вопросу разработки и согласование генеральных планов, правил землепользования и застройки поселений и городских округов


	В течении месяца


	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования

	7.
	Подготовка отчета в Минрегион РФ о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования и правил землепользования и застройки за месяц 
	До 5 числа

	Отдел сопровождения и мониторинга 

документов территориального планирования


Отдел Государственного градостроительного контроля
	№№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	1. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований 
Гудермесского муниципального района:
Азамат-Юртовское сельское поселение
Бильтой-Юртовское сельское поселение
Брагунское сельское поселение
Верхне-Нойберское сельское поселение:

Герзель-Аульское сельское поселение
Гордали-Юртовское сельское поселение
Дарбанхинское сельское поселение
Джалкинское сельское поселение
Илсхан-Юртовское сельское
Ишхой-Юртовское сельское поселение
Кади-Юртовское сельское поселение
Комсомольское сельское поселение
Кошкельдинское сельское поселение
Мелчхинское сельское поселение
Нижне-Нойберское сельское поселение
Ново-Энгенойское сельское поселение
Ойсхарское сельское поселение
Хангиш-Юртовское сельское поселение
Шуанинское сельское поселение
Энгель-Юртовское сельское поселение
	июль
	специалисты отдела

	2. 
	Плановая проверка Мэрии г.Аргун
	август
	специалисты отдела

	3. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Веденского муниципального района:
Агишбатойское сельское поселение
Белгатойское сельское поселение
Бенойское сельское поселение
Веденское сельское поселение
Гунинское сельское поселение
Даргинское сельское поселение
Дышне_- Веденское сельское поселение
Курчалинское сельское поселение
Макажойское сельское поселение
Махкетинское сельское поселение
Сельментаузинское сельское поселение
Тазен-Калинское сельское поселение
Тевзанинское сельское поселение
Харачойское сельское поселение
Хойское сельское поселение
	сентябрь
	специалисты отдела

	4. 
	Выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию
	по заявлениям
	начальник и специалисты отдела

	5. 
	Проведение внеплановых проверок по заданию руководства Госкомитета. 
	по заданию
	специалисты отдела

	6. 
	Исполнение поручений и заданий руководства Госкомитета, входящих в компетенцию отдела.
	по заданию
	начальник и специалисты отдела


Отдел Госстройнадзора 
Июль
	№ п/п
	Наименование мероприятий 
	Кол-во / срок

	1.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых объектах в г. Грозном и районах республики
	По индивидуальным планам специалистов

	2.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых мостах и автодорогах в г. Грозном и районах республики
	По индивидуальным планам специалистов

	3.
	Составление актов проверок на объектах, оформление предписаний, реализация материалов проверок
	По индивидуальным планам специалистов

	4.


	Проведение внеплановых проверок и оформление замечаний по подготовленным к вводу в эксплуатацию объектам
	По

мере поступления

заявлений

	5.
	Оформление и реализация материалов по штрафным санкциям
	По мере выявления нарушений

	6.


	Оформление и выдача заключений по вводимым в эксплуатацию объектам согласно п. 9 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ.
	По

мере поступления

заявлений

	7.
	Выполнение целевых заданий руководства Госкомитета, участие в субботниках.
	По 

поручениям

	8.
	Участие специалистов отдела в совещаниях (штабах) по закрепленным районам г.Грозного и в районах республики
	Периодически  

	9.


	Рассмотрение заявлений и жалоб граждан по вопросам относящихся к компетенции отдела.
	По мере поступления заявлений

	10.
	Рассмотрение писем, обращений, материалов полученных с органов прокуратуры, МВД, других ведомств и организаций, проведение по ним проверок, в случае необходимости, и подготовка ответов на них.
	По мере поступления писем и материалов.

	11.
	Подведение итогов работы за месяц и составление планов на следующий месяц.
	28-го числа


Август

	№ п/п
	Наименование мероприятий 
	Кол-во / срок

	1.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых объектах в г. Грозном и районах республики
	По индивидуальным планам специалистов

	2.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых мостах и автодорогах в г. Грозном   и районах республики
	По индивидуальным планам специалистов

	3.
	Составление актов проверок на объектах, оформление предписаний, реализация материалов проверок
	По индивидуальным планам специалистов

	4.


	Проведение внеплановых проверок и оформление замечаний по подготовленным к вводу в эксплуатацию объектам
	По

мере поступления

заявлений

	5.
	Оформление и реализация материалов по штрафным санкциям
	По мере выявления нарушений

	6.


	Оформление и выдача заключений по вводимым в эксплуатацию объектам согласно п. 9 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ
	По

мере поступления

заявлений

	7.
	Выполнение целевых заданий руководства Госкомитета, участие в субботниках
	По 

поручениям

	8.
	Участие специалистов отдела в совещаниях (штабах) по закрепленным районам г. Грозного и в районах республики
	Периодически  

	9.


	Рассмотрение заявлений и жалоб граждан по вопросам относящихся к компетенции отдела
	По мере поступления заявлений

	10.
	Рассмотрение писем, обращений, материалов полученных с органов прокуратуры, МВД, других ведомств и организаций, проведение по ним проверок, в случае необходимости, и подготовка ответов на них
	По мере поступления писем и материалов.

	11.
	Подведение итогов работы за месяц и составление планов на следующий месяц
	28-го числа


Сентябрь

	№ п/п
	Наименование мероприятий 
	Кол-во / срок

	1.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых объектах в г. Грозном и районах республики
	По индивидуальным планам специалистов

	2.
	Проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых мостах и автодорогах в г. Грозном и районах республики 
	По индивидуальным планам специалистов

	3.
	Составление актов проверок на объектах, оформление предписаний, реализация материалов проверок.
	По индивидуальным планам специалистов

	4.


	Проведение внеплановых проверок и оформление замечаний по подготовленным к вводу в эксплуатацию объектам
	По

мере поступления

заявлений

	5.
	Оформление и реализация материалов по штрафным санкциям
	По мере выявления нарушений

	6.


	Оформление и выдача заключений по вводимым в эксплуатацию объектам согласно п. 9 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ 
	По

мере поступления

заявлений

	7.
	Выполнение целевых заданий руководства Госкомитета, участие в субботниках
	По 

поручениям

	8.
	Участие специалистов отдела в совещаниях (штабах) по закрепленным районам г.Грозного и в районах республики
	Периодически  

	9.


	Рассмотрение заявлений и жалоб граждан по вопросам относящихся к компетенции отдела
	По мере поступления заявлений

	10.
	Рассмотрение писем, обращений, материалов полученных с органов прокуратуры, МВД, других ведомств и организаций, проведение по ним проверок, в случае необходимости, и подготовка ответов на них
	По мере поступления писем и материалов.

	11.
	Подведение итогов работы за месяц и составление планов на следующий месяц
	28-го числа

	12.
	Подведение итогов работы отдела за III квартал и представление отчета в отдел правового обеспечения и делопроизводства
	до 2 октября


