Отдел финансового обеспечения, бухгалтерского и кадрового учета  
1. Осуществление анализа финансово-экономической деятельности Госкомитета, подготовка предложений руководству Госкомитета по совершенствованию хозяйственной деятельности.
2. Участие в разработке организационно-распорядительных документов по Госкомитету, относящихся к компетенции Отдела.

3. Осуществление методического руководства, участие в согласовании по вопросам размещения госзаказов и заключения государственных контрактов и договоров.

4. Подготовка предложений и методических рекомендаций по применению и внедрению в Госкомитете нового финансово-экономического, учетного законодательства.

5. Разработка, участие в разработке отраслевых и ведомственных положений, указаний и инструкций по бухгалтерскому учету материальных ценностей, денежных средств, труда и заработной платы, фондов, расчетов и т.п.

6. Составление смет расходов и планов по объемам финансирования деятельности Госкомитета в целом в соответствии с его функциями, согласование объемов финансирования на всех уровнях управления.

7. Составление сметы расходов и штатного расписания работников, рассмотрение и подготовка предложений руководству Госкомитета по штатам.

8. Составление и рассмотрение месячной, квартальной, годовой отчетности  по всем видам деятельности, разработка указаний и инструкций о порядке ее составления, сроках представления в финансовые и статистические органы, осуществление методического руководства бухгалтерским учетом и отчетностью.

9. Организация проведения статистической отчетности по экономической деятельности и представление статистической отчетности в органы статистики.
10. Осуществление контроля за целевым и экономным использованием средств на содержание Госкомитета, составление месячной, квартальной и годовой отчетности исполнения сметы расходов.
11. Оформление приема, перевода и увольнения работников в соответствии с трудовым законодательством. Формирование и ведение личных дел работников, а также участие в работе квалификационной и аттестационной комиссии.

12. Организация взаимодействия Госкомитета с другими министерствами и ведомствами по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

